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LE DÉPLOIEMENT DE MICROSOFT 365 
Construire et conduire la mise en œuvre des outils de la suite MS365   

 
Organisme de formation ANEOLYS  

Formation animée par Noémie LHUILLIER 

 
Objectifs : 

● Appréhender l’impact sur l'organisation et les individus des indispensables 
transformations induites par le changement d'outil 

● Identifier les leviers pour accompagner le changement et créer de nouveaux 
usages de travail au quotidien 

● Bâtir des standards pour rendre efficient l'utilisation des outils de la solution 
MS365 

● Mettre en œuvre les outils de Microsoft 365 au quotidien 
● Utiliser l’interconnexion des applications au quotidien 
●  Maintenir une communication fluide avec les équipes, même à distance 
● Gagner en efficacité́ et en productivité́ dans ses tâches au quotidien et pour les 

projets transverses 
● Déployer une synergie avec les différentes parties prenantes 
● Renforcer l’accompagnement de proximité́ avec les apprenants grâce aux 

applications Microsoft 365  

 

Durée 35 heures réparties sur 2 mois environ 

Date(s) et horaires 
de la formation 

Sous forme de ½ journées en présentiel + heures de supervision 
en visio-conférence + tutoriels e-learning  

Horaires en journée jours ouvrés 

Lieu de la formation Dans les locaux du client et à distance pour les visioconférences 

Méthode 
pédagogique 

A l’issue d'un entretien préalable gratuit sur RDV, le consultant 
construit un parcours sur mesure pour aider l’organisation et ses 
équipes à déployer au mieux les outils au regard de leurs 
besoins et des contraintes de leur activité.  
Méthode utilisant des entretiens, des retours d’expériences, des 
investigations sur pratiques et les besoins, les motivations pour le 
changement, l’élaboration des étapes clés du parcours de 
formation et d’accompagnement. 
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Moyens 
pédagogiques 

● Formations en présentiel et distanciel 
● Tutoriels vidéo et supervision 
● Exposés dynamiques et interactifs 
● Mises en situations professionnelles 
● Analyses de situations, partage de bonnes pratiques  
● Brainstormings et autres outils d'émergence d'idées  
● Études de cas réels  
● Documents et supports de formation accessibles sous le 

cloud  

Public Toute personne concernée par le déploiement des outils de la 
suite Microsoft 365 

Prérequis Savoir parler et écrire le français 

Déontologie Respect du consentement libre et éclairé du bénéficiaire, au 
secret professionnel et à la confidentialité des échanges. 

Financements 
envisagés 

Plan de formation 

Nombre de 
participants 

Groupe de 10 participants maximum 

Modalités 
d’évaluation 

Et de suivi 

● QCM 
● Mise en situation 
● Feuilles de présence 
● Formulaires d'évaluation de la formation  

 

Tarif A titre indicatif : 4.500 euros nets de TVA (Organisme de 
formation non soumis à TVA) pour 35 heures  

Indicateurs de 
performance 

Pas d’indicateur sur 2023 
 

Accessibilité aux 
personnes 

handicapées 

Accessibilité aux personnes en situation de handicap : ANEOLYS 
tente de donner à tous les mêmes chances d’accéder à la 
formation professionnelle continue. Nous mettons tout en œuvre 
dans la mesure du possible pour intégrer à nos programmes des 
personnes en situation de handicap en adaptant les modalités de 
nos formations conformément à la Loi du 11/02/2005 pour l’égalité 
des droits et des chances, la participation et la citoyenneté des 
personnes handicapées. 
Merci de contacter Laure DAVERTON, référent handicap pour 
étudier au mieux votre demande et sa faisabilité.  
Mail: ldaverton@aneolys.com 
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Déroulé pédagogique : 
 
Après un entretien préalable gratuit et un questionnaire sur le niveau de connaissance des 
outils MS365, le consultant organise son accompagnement de la manière suivante :  
 
1/ Stratégie de déploiement 
 
Donner du sens - Expliquer les enjeux - Identifier les besoins, les contraintes, les craintes 
et les impacts - Laisser émerger les premières idées 
 
2/ Organisation cible 
 
Cartographier l’organisation actuelle et définit l’organisation cible à l’aide d’ateliers 
d’intelligence collective  
 
3/ Mise en pratique avec des exercices ciblés 
 
Formation sur les différents outils de la suite Microsoft 365 avec une mise en pratique pour 
répondre aux besoins concrets 
 
 
 

Pour plus d’informations, visitez notre site internet à l’adresse : www.aneolys.com 
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